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1. INTRODUCCION

El presente manual de usuario busca servir como fuente de informacion y guia para el
Sistema de Planificacion Operacional (SIMPO).

Este manual se enfoca en la Etapa de Formulacién que corresponde a la identificacion de
aquellas actividades que permitan avanzar hacia el logro de los resultados definidos para
cada tema.

Las actividades formuladas en esta etapa generaran el Plan Ideal el cual considera todas
aquellas actividades que el ente planificador debe y necesita priorizar para mejorar los

resultados en salud de la poblacion.



2. INGRESO A PLATAFORMA SIMPO

Para ingresar a SIMPO, se debe ir a la pagina web simpo.minsal.cl, en donde aparecera la
pagina para el ingreso de usuario mediante su correo y clave de acceso. Ingrese su respectivo

correo y clave de acceso en los campos indicados y presione el boton “Ingresar”.

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacién Operativa

Ministerio de
Salud

Gobierno de Chile

Ingrese sus datos

Correo Electronico
Password

Recuperar Contrasena

Ingresar

Si no recuerda su contrasefia, presione el enlace con el texto “Recuperar Contraseiia”, el
cual desplegara una ventana. En esta ventana, debe ingresar su correo registrado en el sistema
en el campo indicado y luego presionar el botén “Enviar”. Después de esto, le llegara un

mensaje al correo sefialado con la nueva clave de acceso.

Recuperar contrasena

Ingrese su cormreo

Ingrese su direccidn de correo registrado en el sistema




Al ingresar correctamente el correo y la clave de acceso, aparecera la pantalla de inicio del

sistema, donde debera seleccionar el boton Plan Nacional de Salud 2021-2030.

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa

Ministerio de
Salud

Gobierno de Chile

Plan Nacional de Salud Plan Nacional de Salud
2011-2020 2021-2030

Luego seleccionar el botdn Planificacion Operativa

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa
2021 - 2030

El proceso de elaboracion del Plan Nacional Salud 2021-2030 esta en proceso de construccion, para mayor informacion ir a la pagina web estrategia.minsal.cl o escribir al

fomulacion.osd@minsal.cl
Oul)
&) (&
Formulaciéon PNS Planificacion Operativa Monitoreo de
2021 - 2030 POA Indicadores

Ingresar Ingresar Ingresar

Y por ultimo el botén de Formulacion de actividades

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa
2021 - 2030

Ministerio de
g Salud

© ® W)

Formulacién de Ajuste Cumplimiento y Gestion y Lineamientos
Actividades de Plan Reprogramacion Reporteria Tematicos
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3. FORMULACION DE ACTIVIDADES

3.1 Creacion de Actividades en el Sistema

Todos los usuarios registrados del sistema tienen acceso a esta seccion.

La seccidn de creacion de actividades le permitira agregar una nueva actividad y realizar el
seguimiento de la misma durante todo el proceso de aprobacion.

Para esto, la creacion de actividades cuenta con cinco pasos, los cuales se explican a

continuacion:

Para crear una nueva actividad, se debe hacer click en el boton verde que dice “+Agregar

nueva actividad”.

Formulacién de Actividades wis Actividades

+ Agregar nueva Mis Actividades Actividades Actividades @ Actividades
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

T Filtros:

Mostrar| 20 ¥ |registros & Evgortare

Obj de Imp Res Esperado Tipo RI Res Inmediato  Nombre

En el paso 1 “General” debera seleccionar el eje estratégico, en caso que la actividad que se
desee agregar no este asociado a los temas contenidos en la Estrategia Nacional de Salud
debe seleccionar Plan de gestion Institucional. Luego de seleccionado el eje, podra ir
seleccionando tema, objetivo de impacto y resultado esperado, al cual se afiadira finalmente

el resultado inmediato que corresponda.



Cadena de Ressltadon

Una vez seleccionada la cadena de resultados en el paso 1, debe seleccionar siguiente y ya
estara en el paso 2 “Actividad”, en este se debe incorporar la informacion propiamente tal
de la actividad. Se debe ingresar el tipo, componente transversal asociado, nombre y
descripcion de la actividad. Ademas, se debe indicar los Medios de Verificacion que seran
utilizados al momento de informar el cumplimiento de la actividad. Finalmente, se debe
ingresar el cronograma de la actividad, es decir, indicar por cada mes, cuantas veces se

realizard la actividad.

Tipo de Actividad Componentes Trasnversales

otro

Nombre
Nombre de la actividad
Describir detalladamente la actividad que voy a realizar

n de la actividad

Medio de Verificacion ¢ Con qué comprueba su realizacion?

#  Nombre

Nuevo Medio de Verificacion:

+4g
¢Cuantas veces realizard esta actividad durante el afio?:
ene feb mar abr may jun jul ago sep oct nov dic
0 0 0 0 0 0 0 0



En esta etapa se ha incorporado una alerta cuando se planifique sobre 100 repeticiones de
actividad por mes, en la cual solicitara al usuario creador, confirmar si el nUmero ingresado

es correcto. Una vez realizada la confirmacion, podra seguir al paso siguiente.

Agregar Actividad

(-5

2 Achvidad . - ;
Alerta repeticiones de actividades

# Resumen
Tipo de Actividad

Nombre

Describir detalladamente |2 sctividad que vay a realizar

(=]
Respecto al paso 3 “Presupuestario”, se debe ingresar el monto que aproximadamente
cuesta la ejecucion de la actividad. En otras palabras, se debe indicar el monto en dinero que
se requiere para la realizacion de esa actividad. Como indica el mensaje, “los montos se
encuentran en miles de pesos” detallando a nivel de subtitulos presupuestarios. También
existe la posibilidad de indicar que la actividad a realizar, no requiere presupuesto. Para esto,
se debe indicar con la opcion “esta actividad no requiere presupuesto”. Si no se ha
indicado que la actividad no requiere presupuesto, es necesario ingresar un monto para poder

avanzar al siguiente paso.



En esta etapa se ha incorporado una alerta cuando se planifique un presupuesto sobre
1.000.000 (equivalente a $1.000.000.000) por afio, en la cual solicitara al usuario creador,
confirmar si el presupuesto ingresado es correcto. Una vez realizada la confirmacion, podra

seguir al paso siguiente.

Agregar Actividad

Alerta presupuesto

usted ha ingresado de 10.000.000, que es
2$10.000.000.000 ;s correcio?

=/ | 1ooocoon || 10000000

0
0 - 0

0 - 0

o o o a a o a g

10000000 = 10000000

En el paso 4 “Etiquetas” nos permite sefialar si una actividad esta asociada o involucra el

cumplimiento de una o mas Metas. Para ello debemos seleccionar la opcién Si'y No en la



meta respectiva. Las metas se dividen por Subsecretaria de Salud Publica/SEREMI y
Subsecretaria de Redes Asistenciales/Servicios de Salud, cada uno de estos grupos
diferenciados por color. Ademas de las metas, es posible asignar otro Resultadoa los que
esta contribuyendo la actividad que se esta planificando.

Las efiquetas nos sitven para idenificar que las actividades estan contribuyendo al logro de ofros resultados, ademés de identificar a que metas se encuentran asociadas

sociada esta actividad? Recuerde que puede seleccionar més de una

ria de Salud PibiicalSEREMI Subsecretaria de Redes Asistenciales/Servicios de Salud

peiio Colectivo Transversal N°1: No

idad de Atencion Primaria (IAAPS) No
les PMG No Com stion (COMGES) No
N No
de Desempeiio Colectivo Transversal N°2: No No
de Desempeiio Colectivo Local: No No
n miso de Desempefio Colectivo Transversal N°3: No No
encion Primaria en Salud (PRAPS) 1o
SRAY S (Hy SIG) Ho
to de la Gestion (PMG) No
Efiquetas: A cudl(es) otro(s) Resultado(s) In tribuy
Selecsionar Etiquatas
Eje Estratég medades No Transmisbles, Vioiencia y Discapacidad *

En el paso 5 “Final se muestra un resumen de lo establecido en los pasos previos. Para
finalizar la creacion de la actividad, disponemos dos opciones: “Agregar y mantener” y
“Agregar Y salir”. La opcion de Agregar y mantener crea la actividad y permite la creacion
de una nueva con los mismos valores ingresados en los campos del paso 1 General. La opcion

Agregar y salir, crea la nueva actividad y cierra la ventana de creacion.
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Agregar Actividad

Resumen

viviendo con VIH. que abandonan tratamiento antiretroviral,

i6n a personal del Hospital de Curico en tematica de VIH.
Medios de Verificacion:  Informe de Personal aprobade en capacitacion

¢ Cuantas veces realizard |a actividad durante el afo?

feb mar abr may jun jul ago sep oct now dic

0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0

Presupuesto
Esta actidad no requisrs presupussto
feb mar abr may jun jul age sep oct nov dic Total

0 [} 0 0 L] 0 o 0 o 0 0 o 0

< o e

3.2 Proceso de Revisiéon de la Formulacion de Actividades

Una vez formulada la actividad en el sistema, esta debera pasar por los siguientes estados

de revision:

o Revision Revision Revision o o
Revisién L o Revisidon Actividad
Inicial Usslz g U=e iz . Final DENS Aprobada
Local ENS Local Central

A) Revision Inicial: La revision inicial la realiza el usuario normal que ha creado una
actividad, la cual ha sido enviada a revisar por el Técnico Local de su organismo. Es
importante destacar que cuando se crea una actividad, pasa inmediatamente al estado
Revision Técnica Local, a excepcion de que quien crea la actividad sea un usuario Técnico

Local y pase inmediatamente a Revision Referente ENS.

B) Revision Técnica Local: En este estado, el revisor técnico local deberd aprobar o
rechazar la actividad segun sus parametros de revision. En caso de aprobar la actividad, ésta
pasara al estado de Revision Referente ENS. Por el contrario, si rechaza la actividad,

11



pasara al estado de Revision Inicial para que genere las modificaciones correspondientes.
Cuando el creador de la actividad es un Técnico Local, esta actividad pasara de inmediato

a Revision Referente ENS, sin tener que realizar autovalidacion.

C) Revision Referente ENS: de acuerdo al organismo al que pertenezca el usuario creador
de la actividad, serd el referente ENS respectivo quien debera aprobar o rechazar laactividad.
Si larechaza, pasara al estado de Revision Técnica Local. Si aprueba laactividad, pasara al

siguiente estado de revision correspondiente a la Revision Técnica Central.

D) Revision Técnica Central: La revision técnica central es realizada por los usuarios con
perfil de Revisor Técnico Central, el cual revisara todas las actividades que hayan sido
aprobadas en el estado de Revision Referente ENS y que sean del Objetivo de Impacto
que se le haya asignado (puede ser 1 0 mas objetivos). Si el Revisor Técnico Central rechaza
la actividad, ésta se derivara al estado de Revision Técnica Local. Por el contrario, si
aprueba la actividad, ésta se derivard al estado de Revision Final DENS.
Observacioén: Si existe mas de un Técnico Central con el mismo Objetivo de Impacto

asignado, se deben coordinar para establecer la distribucion de la revision.

E) Revision DENS: La revision final es realizada por los usuarios con Perfil Revisor DENS.
En este punto pueden rechazar la actividad por algin motivo, volviendo al estado de Revision
Referente ENS. En caso de aprobar la actividad, pasaria al estado final de Actividad
Aprobada, formando parte del Plan Ideal de su organismo.

F) Actividad Aprobada: Cuando una actividad se encuentra en este estado, ya no acepta
modificaciones en su definicion ni tampoco cambios de estados (correspondientes al flujo de
formulacién). En este estado, la actividad esté lista para pasar a la siguiente etapa del proceso
de Planificacion Operativa correspondiente al proceso de Ajuste de Plan.
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3.3 Secciones de la Formulacion de Actividades

El médulo de Formulacion de Actividades, presenta cinco secciones. A continuacion, se
detallan cada una de estas:

Mis Actividades Actividades Actlividades i Actividades
Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

A) Mis Actividades: En esta seccidn se muestra una tabla con las actividades creadas como
usuario. Mediante los filtros, es posible navegar en las actividades para poder gestionarlas.
En la primera columna (Acciones) de cada actividad, se muestran las distintasacciones
posibles, dentro de las que se encuentran: Ver, Editar y Eliminar. La edicion y eliminacion
de la actividad solo se podré realizar en caso de que haya sido rechazada en alguna etapa del
Ciclo de Revisién. Si la actividad fue aprobada, solo estara disponible el icono Ver
Actividad.

Formulacion de Actividades wis Actividades

+ Agregar nueva Mis @ Actividad © Actividad ividad: (@ Actividades
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas
Afo: Tipo Actividad:
Y Filtros:
2020 v NO Plan Nacional de Salud

Mostrar| 20 v registros & Exportar ~

Objetivo Estratégico Objetivo Operacional Producto

Cadigc Usuario Todos los estados v Objetivo Estraiégico Objetivo Operacional Producto Actividad Actividad Medios de \ Todas v

® 55580 nari asilva@minsal.cl = Actividad Aprobada Potenciar la Estrategia ~ Fortalecer el trabajo del ~ Asegurar Desarrollar los Generar los Documento de  NO
Nacional de Salud, para = Departamento de la tos de q s de Requerimiento
el cumplimiento defos  Estrategia Nacional de de actualizac on  actualizac cion
objetivos sanitarios Salud informacion  en Ia Plataforma SIMPO en Ia Plataforma SIMPO
acerca de los ~ (Caja de Monitoreo) (Caja de Monitoreo)
indicadores necesarios al monitoreo
dela de los indicadores del
Estrategia nuevo Plan Nacional de
Nacional de Salud 2021-2030.
Salud
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B) Actividades pendientes de revision: En esta seccion, se despliegan las actividades que
requieren revision. Al igual que en la seccion de Mis Actividades, se dispone de filtros y
acciones. Debido a que un usuario puede disponer de mas de un perfil dentro del sistema, es
que mediante el filtro de “Estado” podré diferenciar el distinto perfil revisor (técnico local,

referente ENS, técnico central y/o DENS) dentro del proceso de formulacién.

Mis @ Actividades @ Actividades Actividades B Actividades
Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

Y Filtros:

2020 v 36) Revision Referente ENS v Plan Nacional de Salud v 0]

Mostrar| 20 v registros & Exportar ~

‘Organismo Eje estratégico

Obj de Imp

Institucionalidad del | Fortalecer la
Salud Sector Salud Participacion Social
Talcahuano y trabajo integrado
de los directivos del
Sector

Obiigatorios

usuarias
e caplura de
pantalia
contenidos

2019 del
metodologia de  Servicio de
aD.0.S) Salud

Talcahuano.

hi dela
gestion 2019

Dentro de las acciones de esta seccion, se encuentra la “Revisar Actividad”, la cual
despliega una ventana en donde el usuario puede “Aceptar” y “Revisar” (rechazar para
enviar a revisar la actividad). Para poder aceptar una Actividad, es necesario seleccionar
la opcion que indica que “la actividad cumple los criterios de revision”, en donde se puede
tener acceso al documento “Criterios de Revision POA” mediante el vinculo “Ver
Criterios”. Para rechazar una actividad, es necesario agregar un comentario
argumentando porque la actividad debe ser revisada. Estas dos opciones haran que la
actividad avance o retroceda en el proceso de formulacién. El proceso por el cual ha pasado
la actividad, es posible verlo en la ventana de revision de actividad en la pestafia “Historial

de Revision”.
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Validar Actividad Revision Referente ENS

Informacién general  Efiquetas | Historial de revisién

Historial

Revision Técnica Local [ETSETRY 2020 05 22 ca s 1t
& Francisco (rar
® Se aprobd automaticamente por ser el creador de 1a actividad

ud g

Actividad Creada z020

& Francisco (van.
® Actividad Creada

Criterios de revision:

@ La acovidad cumple los criterios de revisién (ver crterios)

Comentario para la revision:

Validar Actividad Revision Referente ENS

Informacién general  Efiquetas | Historial de revisin

Historial

Revision Técnica L
& Francisco (ean.
 Se aprobd automiticamente por ser e creador de la actvidad

Actividad Creada

& Francisco (-
® Actividad Creads

Criterios de revision:

5 La actividad cumple los criterios de revisidn (ver criterios)

Comentario para la revisién:

Se rechaza actividad por no cumplir criterios |

15



C) Actividades Rechazadas: en esta seccion, se despliegan todas las actividades que han
sido enviadas a revisar en alguna etapa del proceso de validacion, volviendo al punto anterior
del proceso. Por ejemplo, si la actividad fue Rechazada por Referente ENS pasa a la casilla
de Actividad Rechazada al Técnico Local asociado al Objetivo de Impacto en el cual se esta

planificando la actividad.

Para asegurar la notificacion de actividad rechazada, SIMPO enviara un email al usuario
responsable de revisar la actividad, indicando el Cddigo de la actividad, quién rechazo la
actividad y el comentario realizado. Ademas, incorpora un enlace directo a SIMPO a la caja

de Actividades Rechazadas.

Segun el perfil de usuario revisor a quien llegara la actividad rechazada, sera el responsable
de revisar los comentarios o sugerencias planteadas, y determinard o no la edicion de la
actividad, en donde puede “Aceptar” y “Revisar”, para que asi avance o retroceda en el
proceso de revision la actividad.

Si acepta la actividad, sera enviada a la caja Actividades Pendientes de Revisién al
responsable siguiente segun el proceso de ciclo de revision.

Si rechaza la actividad, estara en la caja Actividades Rechazadas pero del usuario
responsable en la etapa anterior del ciclo de revision.

Al igual que en las secciones anteriores se dispone de filtros y acciones. Debido a que un
usuario puede disponer mas de un perfil dentro del sistema, mediante el filtro de “Estado”
podré diferenciar el distinto perfil revisor (Revision Inicial, Técnico Local y/o Referente
ENS).
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Formulacién de Actividades Actividades rechazadas

Mis
Actividades

+ Agregar nueva

Estado: Tipo actividad:

Organiemo Refersnts

{62

pendientes de revision

rechazadas

 Filtros:

(1) Reavisién Referente ENS . Pian Nacional de Salud

(1) Seremi O'Higgins

Mostrar| 20

Res Esperado

ya revisadas

Nombre

Descripeion

 Actividades
eliminadas

Codige | || Usuario Usuario
= sa182 Departamento

de Salud

Pébiica Violenciay

Discapacidad

enfermedad mental

Promover la
inclusién social
de Ias personas
con
discapacidad de
origen mental

Recibir induccién
relativa s
temiticas de
salud menta!

Nombre

Capacitacién
Demencia y
Discapacidad

Actividad
ada a

cuidadores Se
potenciara el
dislogo con
enfoaue
gerontolégico y
o abordsje de
Iss personas
mayoras enla
atencién
primara y de
especialidad
colocanda el
éntasis enel
Plan Naciona!
Demencia

D) Actividades ya revisadas: En esta seccion, se despliegan las actividades ya revisadas,

para hacer el seguimiento de las mismas en caso de ser necesario. Al igual que las secciones

anteriores, es posible navegar en las distintas actividades mediante filtros.

Formulacién de Actividades Actividades ya revisadas

Mis
Actividades

+ Agregar nueva

Tipo Activigso: perm

© et

pendientes de revision

rechazadas

 Filtros:
Pian Nacional de Salud . Técnico Central

Mostrar| 20 v |registros

Acciones  Cédigo = Usuario Obj de Imp

Res Esperado

Tipo RI

ya revisadas

 Actividades
eliminadas

& Exportar ~

Orgar Todos los est: v
® 55440 minsalcl Departamento | Actividad Aprobada Enfermedades Disminir la
de Programa Transmisibles mortalidad por
VIHISIDA

Nacional de
P

VIH/Sida e ITS

Mejorar la
calidad de
stencién del
Programa
VIHISIDA

fodos v

Obiigatorios Monitoreo de fa
entregay
dispensacién de
condones

femeninos y
masculinos.

Nombre

Gestionar la compra
y distribucién de

condones
masculinos

Elaborar Plan de
compras y
seguimiento a la
distribucién de
preservativos
paralos
Servicios de

Sslud y Seremis

Ord. que
mandata la
compra y listado
de distribucién
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E) Actividades Eliminadas: En esta seccion, se muestran las actividades eliminadas del
sistema. Al igual que las secciones anteriores, es posible navegar en las actividades mediante

filtros, como también existe la accion “Recuperar Actividad”.

Actividades eliminadas

+ Agregar nueva Mis €D Actividades @ Activisaces Actividades © Actividades
actividad Actividades pendientes de revisin echazadas ya revisadas elminadas

¥ Filtros:

Acciones  Codigo * Estado Eje estratégico Obj de Imp Res Esporado  Tipo RI Res Inmediato  Actividad

Para que este proceso de formulacion y sus respectivas revisiones se desarrollen de modo
adecuado, es importante asignar a los usuarios el perfil técnico local y/o central de acuerdo

a los temas que correspondan.
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