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1. INTRODUCCION

El presente manual de usuario busca servir como fuente de informacion y guia para el
Sistema de Planificacion Operacional (SIMPO).

Este manual se enfoca en la Etapa de Formulacion que corresponde a la identificacion de
aquellas actividades que permitan avanzar hacia el logro de los resultados definidos para
cada tema.

Las actividades formuladas en esta etapa generaran el Plan Ideal el cual considera todas
aquellas actividades que el ente planificador debe y necesita priorizar para mejorar los

resultados en salud de la poblacion.



2. INGRESO A PLATAFORMA SIMPO

Para ingresar a SIMPO, se debe ir a la pagina web simpo.minsal.cl, en donde aparecera la
pagina para el ingreso de usuario mediante su correo y clave de acceso. Ingrese su respectivo

correo y clave de acceso en los campos indicados y presione el boton “Ingresar”.

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa

Ministerio de
Salud

Gobierno de Chile

Ingrese sus datos

Correo Electronico
Password

Recuperar Contrasena

Ingresar

Si no recuerda su contrasefia, presione el enlace con el texto “Recuperar Contraseiia”, el
cual desplegara una ventana. En esta ventana, debe ingresar su correo registrado en el sistema
en el campo indicado y luego presionar el boton “Enviar”. Después de esto, le llegara un

mensaje al correo sefialado con la nueva clave de acceso.

Recuperar contrasena

Ingrese su cormreo

Ingrese su direccidn de correo registrado en el sistema

Enviar




Al ingresar correctamente el correo y la clave de acceso, aparecera la pantalla de inicio del
sistema, donde deberé seleccionar el botdn Plan Nacional de Salud 2021-2030.

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa

Ministerio de
Salud

Gobierno de Chile

Plan Nacional de Salud

Plan Nacional de Salud
2011-2020

2021-2030

Luego seleccionar el boton Planificacion Operativa

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa
2021 - 2030

El proceso de elaboracion del Plan Nacional Salud 2021-2030 esta en proceso de construccion, para mayor informacidn ir a la pagina web estrategia.minsal.cl o escribir al
fomulacion.osd@minsal.cl

[l
® (&
Formulacion PNS Planificacion Operativa
POA

Monitoreo de
2021 - 2030

Indicadores

Ingresar Ingresar Ingresar

Y por ultimo el botdn de Formulacion de actividades

Sistema Informatico de Monitoreo
de la Planificacion Operativa
2021 - 2030

Ministerio de
| Salud

Gobisrno de Chile
Formulacién de Ajuste Cumplimiento y Gestion y Lineamientos
Actividades de Plan Reprogramacién Reporteria Tematicos

BT TS TS TS BT



3. FORMULACION DE ACTIVIDADES

3.1 Creacion de Actividades en el Sistema

Todos los usuarios registrados del sistema tienen acceso a esta seccion.

La seccion de creacion de actividades le permitird agregar una nueva actividad y realizar el
seguimiento de la misma durante todo el proceso de aprobacion.

Para esto, la creacion de actividades cuenta con cinco pasos, los cuales se explican a

continuacioén:

Para crear una nueva actividad, se debe hacer click en el boton verde que dice “+Agregar

nueva actividad®.

Formulacién de Actividades wis Actividades

+ Agregar nueva. Mis Actividades Actividades Actividades @ Actividades
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

T Filtros.

En el paso 1 “General” debera seleccionar el eje estratégico, en caso que la actividad que se
desee agregar no corresponde al Plan Nacional debe selecciona No ENS. Luego de
seleccionado el eje, podra ir seleccionando tema, objetivo de impacto y resultado esperado,

al cual se afadira finalmente el resultado inmediato que corresponda.



Agregar Actividad

Aiio: 2020
Eje Estratégico:
Objetivo de Impacto:
Resultado Esperado:

Resultado Inmediato:

B Orientaciones para la Planificacion

Cadena de Resultados

!

impacto/Objetive General

J

Resultados Esperados/Objetivo Especifico ‘

e

Resultados Inmediatos.

J

| Actiidades

Una vez seleccionada la cadena de resultados en el paso 1, debe seleccionar siguiente y ya

estara en el paso 2 “Actividad”, en este se debe incorporar la informacion propiamente tal

de la actividad. Se debe ingresar el tipo, el nombre y una descripcion de la actividad.

Ademas, se debe indicar cuéles seran los Medios de Verificacion que seran utilizados al

momento de informar el cumplimiento de la actividad. Finalmente, se debe ingresar el

cronograma de la actividad, es decir, indicar por cada mes, cuantas veces se realizara la

actividad.

Agregar Actividad

# Resumen
Tipo de Actividad
Nombre

Describir detalladzr

rr
co




En esta etapa se ha incorporado una alerta cuando se planifique sobre 100 repeticiones de
actividad por mes, en la cual solicitara al usuario creador, confirmar si el nmero ingresado

es correcto. Una vez realizada la confirmacion, podra seguir al paso siguiente.

Agregar Actividad

(2]

2 Ackvidad . . ;
Alerta repeticiones de actividades

# Resumen

Tipo de Actividad

Nombre

Describir detalladamente Ia actividad que voy a realizar

=)
Respecto al paso 3 “Presupuestario”, se debe ingresar el monto que aproximadamente
cuesta la ejecucion de la actividad. En otras palabras, se debe indicar el monto en dinero que
se requiere para la realizacion de esa actividad. Como indica el mensaje, “los montos se
encuentran en miles de pesos” detallando a nivel de subtitulos presupuestarios. También
existe la posibilidad de indicar que la actividad a realizar, no requiere presupuesto. Para esto,
se debe indicar con la opcién “esta actividad no requiere presupuesto”. Si no se ha
indicado que la actividad no requiere presupuesto, es necesario ingresar un monto para

poder avanzar al siguiente paso.



“orto Qe Erudmedaments ousstn 1 locusion d I Solvide. En o paisheas, 56 St o Mok en e GUe 5N ONE laner para i mskacn g

Ll ot mar e may 1un 7l am =p oot e din

En esta etapa se ha incorporado una alerta cuando se planifique un presupuesto sobre
1.000.000 (equivalente a $1.000.000.000) por afio, en la cual solicitara al usuario creador,
confirmar si el presupuesto ingresado es correcto. Una vez realizada la confirmacion, podré

seguir al paso siguiente.

Agregar Actividad
s
+ Recumen Aleria presupuesto
en sttt n e s Elp usted ha ingresado de 10.000.000. que es
12 setasd D reuEE presupus 510.000.000.000 ;e comect?
Ingrese el presupuesto estimade para cada mes:
= e aprozimadamente c m
parte antza |a entrega de esos = de 1a DIFAI yio Audit
para
feb b may j jul 1 sep oct nov di Total
Cronograma 0 0 - 10 s 10
stito 21 0 =/ | 1ooosooq [+ 1000000
stitio 0 8 0 ]
it 0 0 ]
tituia 20 0 0 s ]
stitio 31 0 0 s ]
Fresupues 0 10000000 |2 10000000
o

En el paso 4 “Etiquetas” nos permite sefialar si una actividad esta asociada o involucra el

cumplimiento de una o0 més Metas. Para ello debemos seleccionar la opcion Si'y No en la

Totas



meta respectiva. Las metas se dividen en 3 grupos: Transversales, Subsecretaria de Salud

PublicaySEREMI y Subsecretaria de Redes Asistenciales/Servicios de Salud, cada uno de

estos grupos diferenciados por color. Ademas de las metas, es posible asignar otro Ambito

a los que esta contribuyendo la actividad que se esta planificando. Esta etiqueta puede ser

parte o no de la Estrategia Nacional de Salud, y es posible agregar méas de una. Ninguno de

los campos de este paso es obligatorio para poder seguir avanzando.

Agregar Actividad

m
+ Resumen

A qué meta esta asoriada esta actividad? Recuerde que puede seleccionar mas de una

Meta Planificacion Operativa Anuall Estrategia (POA/DENS}

CDC Gestion de Calidad

Efiquetas: A cual(es) otro(s) Resultado(s) Inmediato(s) contribuye ésta actividad.

Eje Estratégico:

Obj de Impacto:

Res. Esperado:

Res. Inmediato:

Etiquetas

RAy 55 (Hy SIG)

de Atencién Primaria

en Salud (PRAPS)

z
&

z |zl |zl |2l || &
& & & & & & &

En el paso 5 “Final se muestra un resumen de lo establecido en los pasos previos. Para

finalizar la creacion de la actividad, disponemos dos opciones: “Agregar y mantener” y

“Agregar y salir”. La opcion de Agregar y mantener crea la actividad y permite la creacion

de una nueva con los mismos valores ingresados en los campos del paso 1 General. La opcion

Agregar y salir, crea la nueva actividad y cierra la ventana de creacion.
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Agregar Actividad

Resumen

ste enviade por Programa Nacional VIH/SIDA & ITS para parsonas viviendo con VIH, que abandonan tratamiento anfiretroviral.

6n a personal del Hospital de Curico en temtica de VIH.
Medios de Verificacién:  Informe de Personal aprobado en capacitacién

£Cuantas veces realizara la acfividad durante el aiio?

feb mar abr may jun jul ago sep oct nov dic
o 0 L] 1 o o L] o L] L] L] L]

Presupuesto
Esta actiidad no requiere presupuesto
feb mar abr may jun jul age sep act nov dic Total

0 0 L] L] L] 0 0 0 L] 0 0 0 o

3.2 Proceso de Revisiéon de la Formulacion de Actividades

Una vez formulada la actividad en el sistema, esta debera pasar por los siguientes estados

de revision:

Revision Revision Revision Revision
Técnica Referente Técnica . Final DENS

Revision Actividad

Inicial Aprobada

Local ENS Local Central

A) Revision Inicial: La revision inicial la realiza el usuario normal que ha creado una
actividad, la cual ha sido enviada a revisar por el Técnico Local de su organismo. Es
importante destacar que cuando se crea una actividad, pasa inmediatamente al estado
Revision Técnica Local, a excepcion de que quien crea la actividad sea un usuario Técnico
Local y pase inmediatamente a Revision Referente ENS.

B) Revision Técnica Local: En este estado, el revisor técnico local debera aprobar o
rechazar la actividad segun sus parametros de revisién. En caso de aprobar la actividad,
ésta pasara al estado de Revision Referente ENS. Por el contrario, si rechaza la actividad,

11



pasara al estado de Revision Inicial para que genere las modificaciones correspondientes.
Cuando el creador de la actividad es un Técnico Local, esta actividad pasara de inmediato

a Revision Referente ENS, sin tener que realizar autovalidacion.

C) Revision Referente ENS: de acuerdo al organismo al que pertenezca el usuario creador
de la actividad, serd el referente ENS respectivo quien deberd aprobar o rechazar la
actividad. Si la rechaza, pasard al estado de Revision Técnica Local. Si aprueba la
actividad, pasara al siguiente estado de revision correspondiente a la Revisién Técnica

Central.

D) Revision Técnica Central: La revision técnica central es realizada por los usuarios con
perfil de Revisor Técnico Central, el cual revisara todas las actividades que hayan sido
aprobadas en el estado de Revisién Referente ENS y que sean del Objetivo de Impacto
que se le haya asignado (puede ser 1 0 mas objetivos). Si el Revisor Técnico Central rechaza
la actividad, ésta se derivara al estado de Revision Técnica Local. Por el contrario, si
aprueba la actividad, ésta se derivara al estado de Revision Final DENS.

Observacion: Si existe mas de un Técnico Central con el mismo Objetivo de Impacto

asignado, se deben coordinar para establecer la distribucion de la revision.

E) Revision DENS: La revision final es realizada por los usuarios con Perfil Revisor DENS.
En este punto pueden rechazar la actividad por algin motivo, volviendo al estado de
Revision Referente ENS. En caso de aprobar la actividad, pasaria al estado final de
Actividad Aprobada, formando parte del Plan Ideal de su organismo.

F) Actividad Aprobada: Cuando una actividad se encuentra en este estado, ya no acepta
modificaciones en su definicion ni tampoco cambios de estados (correspondientes al flujo de
formulacion). En este estado, la actividad esta lista para pasar a la siguiente etapa del proceso

de Planificacidon Operativa correspondiente al proceso de Ajuste de Plan.
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3.3 Secciones de la Formulacién de Actividades

El mddulo de Formulacién de Actividades, presenta cinco secciones. A continuacion, se
detallan cada una de estas:

Mis Actividades Actividades Actividades i Actividades
Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

A) Mis Actividades: En esta seccion se muestra una tabla con las actividades creadas
como usuario. Mediante los filtros, es posible navegar en las actividades para poder
gestionarlas. En la primera columna (Acciones) de cada actividad, se muestran las distintas
acciones posibles, dentro de las que se encuentran: Ver, Editar y Eliminar. La edicién y
eliminacion de la actividad solo se podra realizar en caso de que haya sido rechazada en
alguna etapa del Ciclo de Revision. Si la actividad fue aprobada, sélo estara disponible el

fcono Ver Actividad.

Formulacion de Actividades wis actividades

+ Agregar nueva Mis Actividades © Actividades Actividades @ Actividades
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

Afo: Tipo Actividad:
Y Filtros:
2020 v NO Plan Nacional de Salud
Mostrar| 20 v registros & Exportar -

Acciones  Codigo * Usuario Objetivo Estratégico  Objetivo Operacional  Producto Descripcion
Codige Usuario Todos los estados | ¥ Objetivo Estratégico Objetivo Operacional Producto Actividad Actividad Medios de \ Todas v
@ 55580 marilia.dasiva@minsal.c ~ Actividad Aprobada Potenciar la Esfrategia ~ Forfalecer el trabajo del ~ Asegurar Desarrollar los Generar los Documento de NO
Macional de Salud, para  Departamento de la disponibilidad = requerimientos de requerimientos de Requerimiento
el cumplimiento de los Esirategia Nacional de de actualizacion/manutencion | actualizacion/manutencion
objetivos sanitarios Salud informacion en la Plataforma SIMPO en la Plataforma SIMPO
acerca delos ~ (Caja de Monitoreo) Caja de Monitoreo)
indicadores necesarios al monitoreo
dela de los indicadores del
Estrategia nuevo Plan Nacional de
Nacional de Salud 2021-2030
Salud.
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B) Actividades pendientes de revision: En esta seccion, se despliegan las actividades que
requieren revision. Al igual que en la seccion de Mis Actividades, se dispone de filtros y
acciones. Debido a que un usuario puede disponer de mas de un perfil dentro del sistema,
es que mediante el filtro de “Estado” podra diferenciar el distinto perfil revisor (técnico

local, referente ENS, técnico central y/o DENS) dentro del proceso de formulacion.

+# Agregar nueva Mis D Actividades € Actividades Actividades [ Actividades
aclividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas

Ao Estado. Tipo actividad Organismo Referente:
 Filtros: -
2020 v (36) Revision Referente ENS - Plan Nacional de Salud v (1) Servicio de Salud Talcahuano

Mostrar| 20 v registros & Exportar ~

Usuario Organismo Eje estratégico Obj de Imp Res Inmediato Descripcion
Céaige Usuario Organismo Linea de Trabajo Objetivo de Impact Resuitado Esp Todos | ¥ Resuitado Inme Nombre Descripcién Medios ¢ Todas v
= 56403 francisco.cerda@redsalud.gov.el ~ Servicio de Institucionalidad del ~ Fortalecer la Mecanismos Obligatorios (Servicios Realizar la Realizar la Link con NO
Salud Sector Salud Participacion Social efectivos de Realizacion de publicacion  publicacion en informacion
Talcahuano y trabajo integrade participacion Cuenta Piblica enla a paginaweb  disponible
de los directivos del  social y trabajo anual, con paginaweb  dela Cuenta para los
Seclor. integrado de los melodologia dela Pblica usuarios y
directivos del participativa por Cuenta Gestion 2019 usuarias.
sector cada Serviciode  Publica del Senvicio de  captura de
Salud (se Gestion Salud pantalia
recomienda usar 2019 del Talcahuano contenidos
metodologiade  Serviciode  con el objetivo
la D.0.8) Salud de difundir y
Talcahuano.  presentar a la
comunidad los
principales
hitos de la
gestion 2019,

Dentro de las acciones de esta seccion, se encuentra la “Revisar Actividad”, la cual
despliega una ventana en donde el usuario puede “Aceptar” y “Revisar” (rechazar para
enviar a revisar la actividad). Para poder aceptar una Actividad, es necesario seleccionar
la opcidn que indica que “la actividad cumple los criterios de revisién”, en donde se
puede tener acceso al documento “Criterios de Revision POA” mediante el vinculo “Ver
Criterios”. Para rechazar una actividad, es necesario agregar un comentario
argumentando porque la actividad debe ser revisada. Estas dos opciones haran que la
actividad avance o retroceda en el proceso de formulacion. El proceso por el cual ha pasado
la actividad, es posible verlo en la ventana de revision de actividad en la pestafia “Historial

de Revision”.
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Validar Actividad Revision Referente ENS

Informacién genersl  Efiquetas Historial e revision

Historial

Revisién Técnica Local [Py 2020 05 22 0a56:18
& Francisco (-

® Se aprobd automicaments por ser el creador de 1a actvidad

Actividad Cread,

0.05 22 085616
& Francisco (
® Actividad Creada

¥ Ls scovicad cumpis fos crtenos de ruisién (ver crtarios)

Comentario para la revisién:

Validar Actividad Revision Referente ENS

Informacién general  Efiquetas | Historial d revisién

Historial

Revisién Técnica Local 2000822005810

& Francisco (ranc

cocerdag

s g

# Se aprobd automdticamrte por ser sl creador de Ia actvidad

Actividad Creada 20200522 08:56: 16
& Francisco (fans
# Actividad Creada

sertad

P

Criterios de revisién

D La actividad cumpie los criterios de reviskin (ver orterios)

Comentario para la revi:

Se rechaza actividad por no cumplir criterios|
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C) Actividades Rechazadas: en esta seccion, se despliegan todas las actividades que han
sido enviadas a revisar en alguna etapa del proceso de validacion, volviendo al punto anterior
del proceso. Por ejemplo, si la actividad fue Rechazada por Referente ENS pasa a la casilla
de Actividad Rechazada al Técnico Local asociado al Objetivo de Impacto en el cual se esta

planificando la actividad.

Para asegurar la notificacion de actividad rechazada, SIMPO enviara un email al usuario
responsable de revisar la actividad, indicando el Codigo de la actividad, quién rechazo la
actividad y el comentario realizado. Ademas incorpora un enlace directo a SIMPO a la caja

de Actividades Rechazadas.

Segun el perfil de usuario revisor a quien llegara la actividad rechazada, sera el responsable
de revisar los comentarios o sugerencias planteadas, y determinara o no la edicion de la
actividad, en donde puede “Aceptar” y “Revisar”, para que asi avance o retroceda en el

proceso de revision la actividad.

Si acepta la actividad, sera enviada a la caja Actividades Pendientes de Revisién al
responsable siguiente segun el proceso de ciclo de revision.

Si rechaza la actividad, estara en la caja Actividades Rechazas pero del usuario responsable
en la etapa anterior del ciclo de revision.

Al igual que en las secciones anteriores se dispone de filtros y acciones. Debido a que un
usuario puede disponer mas de un perfil dentro del sistema, mediante el filtro de “Estado”
podré diferenciar el distinto perfil revisor (Revision Inicial, Técnico Local y/o Referente
ENS).
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Formulacién de Actividades Actividades rechazadas

+ Agregar nueva Mis © actividad (1]
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas eliminadas
ano Estaco Tipo sctivdad: Organiamo Retersas
 Filtros:

- (1) Revision Referente ENS - Fian Nagional de Salud v (1) Seremi O'Higgins "

Mostrar| 20

Usuario Creador Usuario Revisor Eje estratégico Obj de Imp Res Espera Tipo RI

Cadige Usuario Usuario Linea de Trabsjo Ojetivo de Impact Resultado Esp Todos | v sultado Inme MNombra Dascripeién Todas
56162 soledad valderams@redsalud.gobel | marilis desilva@minsslcl  Depariamento  EnfermedsdesNo  Disminuirls Promover Iz Otros Recioirinduccién | Capacitscion | Actividad Lista NO
de Salud Transmisibles. prevalencia de inclusién social relativa a Demenciay | destinadaa Asistencia
Piblica Violencia y discapacidad en de las personas teméticas de Discapacidad | cuidaderes Se
Discapscidad personzs con con salud ments potenciard |
enfermedad mental | discapacidad de didlogo con
origen mental enfoque

gerontolégico y
el abordzje de
a5 personas
mayores en Iz
atencién
primaria y de
especizidad,
colocanda el
&ntasis en el
Plan Nacional
Demencia

D) Actividades ya revisadas: En esta seccion, se despliegan las actividades ya revisadas,
para hacer el seguimiento de las mismas en caso de ser necesario. Al igual que las secciones
anteriores, es posible navegar en las distintas actividades mediante filtros.

Formulacion de Actividades Actividades ya revisadas

4 Agregar nueva Mis © Actividades [1]
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas sliminadas
ano Tipo activga par
T Filtros:
2020 v Pian Nacional de Salud . Téenico Certral v
Mostrar| 20 & Exportar~

Acciones Cidigo © Usuario Organismo Ejeestratégico  Objde Imp Res Esperado

Cédige Usuario Grganismo Todoslos estados || | Linea de Trabsjo Objetivo de Impach Resitad Esp Todes v | Resultado Inme Nombre Descripeién edios de Ver
® 55440 pacladanoso@minsal.cl Departamento | Actividad Aprobada Enfermedades. Disminui la Mejorar la Obligatorios Monitoreo dela Gestionar |a compra | Elaborar Plan de | Ord. que
de Programa. Transmisibles. mortalidad por calidad de entraga y comprasy mandata la
Nacional de VIHISIDA stencién ael dispensaciénde | condanes sequimisnto ala | comprs y listada
Prevencién y Programa condanes maseulings distribusién de | de distibucién
Gantrol de VIHISIDA femeninos y preservativos
VIHISida 8 ITS maseulinos. paralos

Servicics de
Salud y Seremis
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E) Actividades Eliminadas: En esta seccion, se muestran las actividades eliminadas del
sistema. Al igual que las secciones anteriores, es posible navegar en las actividades mediante

filtros, como también existe la accion “Recuperar Actividad”.

Actividades eliminadas

4 Agregar nueva Mis €D Actividades € Activdases Actividades H Actividades
actividad Actividades pendientes de revision rechazadas ya revisadas. eliminadas

Ejeestratigico  Objde Imp Res Espovado  Tipo RI Res Inmediato  Actividad

Para que este proceso de formulacion y sus respectivas revisiones se desarrollen de modo
adecuado, es importante asignar a los usuarios el perfil técnico local y/o central de acuerdo

a los temas que correspondan.
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